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Приложение к Приказу

от 28.|2.2020 Jф 74-о

учетная политика
Службы государственной охраны объектов культурного наследия Астраханской

области для целей бюджетного учета

1. Организационные положения

1.1. Настоящая Учетная политика разработаrrа в соответствии с требованиями

следующих документов:
- Бюджетный кодекс РФ (лалее - БК РФ);
- Федераrrьный закон от 06.12,2011 Ns 402-ФЗ "О бухгалrтерском учете" (дшее - Закон Jrlb

402-ФЗ);

- Федеральный стандарт бухгалтерского yleTa дJuI организаций государственного
сектора "КонцептуЕtльные основы бухгалтерского yleTa и отчетности организациЙ
государственного сектора", утвержденньй Приказом Минфина России от 31 .l2.20lб J\Ъ 256н
(дшее - СГС "Концептуальные основы");

, - Федера-пьный стандарт бу<галтерского учета дгlя организаций государственного
сектора "Основные средства", утвержденный Приказом Минфина России от З \.I2.20Iб Ns 257н
(далее - СГС "Основные средства");

- Федеральный стандарт бухгалтерского yleTa дJIя организаций государственного

сектора "Аренда", утвержденный Приказом Минфина России от Зl.|2.2016 М 258н (далее -

СГС "Аренда");
- Федеральный сталдарт бу<га;lтерского учета для организаций государственного

сектора "Обесценение активов", утвержденный Приказом Минфина России от 31.12.201б J\Ъ

259н (даrrее - СГС "Обесценение активов");

-,Федеральный стандарт бухгалтерского yleтa для организаций государственного
сектора "Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности"о утвержденньй Приказом
Минфина России от З|.|2,2016 J\Ъ 260н (далее - СГС "Представление отчетности");

- Федеральный стандарт бухгалтерского )чета для организаций государственного
сектора "Отчет о дрижоIIии денежньIх средств", угвержденный Приказом Минфина России от

З0.I220l7 Jф 278н (далее - СГС "Отчет о двихtении денежньD( средств");
- ФедеральНЫй стандарт бухгалтерского yleTa для организаций государственного

сектора "Учетная политика, оценочные значения и ошибки", утвержденньй Приказом Минфина
России от 30.12.2017 Ng274H (далее - СГС "Учетная политика");

- Федеральный стандарт бу<галтерского ytleTa дJuI организаций государствонного
сектора "События после отчетноЙ даты", утвержденный Приказом Минфина России от

З0.12.20|7 Jф 275н (далее - СГС "События после отчетной даты");
- Федераrrьный стандарт бухгалтерского )цета для организаций государственного

сектора ",Щоходы", угвержденный Приказом Минфина России от 27,02.2018 ]ф З2н (далее - СГС
",Щоходы");

- Федераrrьный стандарт бухгалтерского учета для организаций государственного

сектора "Информация о связанньIх сторонах", 1пвержденньй Приказом Минфина России от

З0.|2.20117 Jф 277н (далее - СГС "Информация о связанньIх сторонах");



- Федера-пьный стандарт бухгаrrтерского rIета для организаций государственного
сектора "Бюджетная информация в бухгаlrтерской (финансовой) отчетности", утвержденный
Приказом Минфина России от 28.02.2018 J\b 37н (дшее - СГС "Бюджетная информация в

бухгалтерской (финансовой) отчетности");
- Федераlrьный стандарт бу<галтерского rIета NIя организаций государственного

сектора "РеЗервы. Раскрытие информации об условных обязательствах и условньIх активах",

УтВержденньЙ Приказом Минфина России от З0.05.2018 Jф 124н (далее - СГС "Резервы");
- Федера;rьный стандарт бу<гаштерского гIета дJIя организащий государственного

сектора ",Щолгосроtшые договоры", утвержденньй Приказом Минфина России от 29.06.2018 Jt
145н (далее - СГС ",Щолгосрочные договоры") ;

- Федеральный стандарт бр<га:rтерского rIета дJuI организаций государственного
сектора "Запасы", утвержденный Приказом Минфина России от 07.12.2018 Jф 256н (далее - СГС
"Запасы") ;

- Федеральньй стшrдарт бу<гчIлтерского учета государственньгх финансов "Выпдаты
персонаJry", утвержденныЙ Приказом Минфина России от 15.11.2019 Ns 184н (далее - СГС
"Выплаты персоналу");

" - Федершьньй стандарт бу<гштерского }пIета государственньIх финансов "Финансовые
инструменты", утворжденныЙ Приказом Минфина России от 30.06.2020 М 129н (далее - СГС
" Финансовые инструменты") ;

- Единый план счетов бlхгалтерского rIета для органов государственной власти
(госУдарственIIьIх органов), орг€lнов местного сЕlмоуправления, оргЕlнов управления
ГОСУДарстВенными внебюджетными фондами, государствеЕньIх академиЙ наук,
госУДарстВенньгх (муниципальньж) rIреждениЙ, утвержденньЙ Приказом Минфина России от
01.12.2010 Jф 157н (далее - Единый план счетов);

- Инструкция по применению Единого rrлана счетов бухгалтерского rIета дJuI органов
госУДарственноЙ власти (государственньfх оргалов), органов местного сЕIмоуправления, органов

УПРаВлениJI государственными внебюджетными фондами, государственньD( академиЙ наук,
госУдарственньж (муниципа-пьньж) )лфеждениЙ, утвержденная Приказом Минфина России от
01.12.2010 JФ 157н (да-тrее - Инструкция JrlЪ 157н);

- План счетов бюджетного yleTa, утвержденный Приказом .Минфина России от
в

06.12.2010 Ns 162н (далее - План счетов бюджетного yreTa);

- Инструкция по примонению Плана счетов бюджетного гIeTa, утвержденная Приказом
Минфина России от 06.|2.2010 Jф 1б2н (даrrее - Инструкция J\Ъ l62H);

- Приказ Минфина России от 30.03.2015 JrlЪ 52н "Об утверждении форм первичных

УчеТньIх документов и регистров бухгалтерского rIета, применяемьгх органами
ГосУДарсТвенноЙ власти (госуларственными оргаrrами), органами местного саNIоуправления,

органами ).правления государственными внебюджетнь.Iми фондами, государственными
(МУНИЦИПальными) )п{реждениями, и Методических указаний по их применению" (далее _

Приказ Минфина России Jllb 52н);

- Методические указания по применению форtvr первичньIх гIeTHbD( документов и

формированию регистров бр<галтерского yleTa оргаЕа}dи государственной власти
(государственными органами), органаNIи местного -сtlмоуправления, органами управления
гОСУДарсТВенными внебюджетными фондалли, государственными (муниципа;rьньпли)



учреждениями (Приложение Ns 5 к Приказу Минфина России от 30.03.2015 М 52н) (далее -
Методические указания Jtlb 52н);

- Указание БанкаРоссиИ от 11.03.2014 м 3210-у "О порядке ведения кассовых операций
юридическими лицilми и упрощенном порядке ведения KaccoBblx операций индивиду€rльными
предприЕиматолями и субъектаlли мtlлого предпринимательства" (далее - Указание Nч З210-У);

- Указание Банка России от 09.12.2019 J\lb 5з48-у "О правилах наJIичньж расчетов'' (далее
- Указание М 5348-У);

- МетодиЧеские укzlзzшиЯ по инвеIIТаризации имущества и финансовых обязательств,
утвержденные Приказом Минфина России от 13.06.1995 J\ъ 49 (да-тrее - Методические указаншI
]Ф а9);

- Инструкция о порядке составления и представпения годовой, квартаIIьной и месячной
отчетIIости об исполнеЕии бюджетов бюджетной системы Российской Федерадии,
утвержденная Приказом Минфина России от 28,12.2010 М 191н (да-пее - Инструкция Jф 191н);

- Порядок формированuIя и применения кодов бюджетной классификации Российской
Федерации, их структура и IIринципы назначениJI, уIвержденные Приказом Минфина России от
06.06.2019 ЛЬ 85н (дапее - Порядок J\b 85н);

^ - Порядок применения кJIассификации операций сектора государственного управления,
утверждеНный ПриКазом Минфина России от 29.1 I.2O|7 Jф 209н (далее - Порядок Jlb 209н).

(Основание; ч.2 ст. 8 Закона Nч 402-ФЗ),
1,2, СлуЖба явJuIеТся админИстратором доходов бюджета, глatвным распорядителем

бюджетньur средств, получателем бюджетньтх средств, пол}цателем бюджетньгх средств,
осуществJUIющиМ операциИ со средстВап{и во временном распоряжеЕии.

1,3, БюджетныЙ )пIет ведется государственным автономным rIреждением Дстраханской
ОбЛаСТИ <{НаУЦДО- IIРоизводственное уIреждение <Наследие>> (далее - гду до (нпу
Наследие>) на основании Соглатпения о ведении бюджетного (бухга.птерского) )лIета и
представлении отчетности о финансово-хозяйственной деятельности от 03.0З.2017г.

(Основание: ч. 3 ст. 7 Закона Jф 402-ФЗ, п. 5 Инструкции Nо 157н)
1,4, Служба публикУет основные положения уIетной политики на своем

сайте пугеМ рЕвмещениrI копий документов уrетной поJIитики.
основание: 

дуIIкт 9 сгс <Учетная политикц оценочные значениlI и ошибки>l,
1,5, Щля отражения объектов )лrета и изменяющих их фактов хозяйственной жизни

используются унифицироваЕные формы первичньtх 1пIетrrьгх документов :

- утвержденные Приказом Минфина России J\Ъ 52н;
- угвержДенные прЕtвовыМи актапdи уполномоЧенньfх оргЕlIIоВ исfIолнительноЙ власти

(при их отсуtствии в Приказе Минфина России Nч 52н).
(Основание;ч.2,4 ст.9 ЗаконаJ\ъ 402-ФЗ,1.25 СГС "КонцоптуаJIьIIые основы'', п.9 СГС

кУчетная политикa>))

1,6. ПервичЕые учетные документы составJUIются на бумажном носителе.
(Основание: ч. 5 от. 9 Закона Jrlb 402-Фз, п. з2 сгС ''КонцептуЕIльные основы'',

Методические указания JtlЪ 52н)
1, 7,,ЩаrrнЫе прошедших внуц)енний контроль первичньж (сводньж) учетньж документов

регистрируются' систоматизируются И накапливйтся в регистрах, составленньж по
1тtифицированным формам, утвержденньтм Приказом Минфина России Jф 52н.

официальном



(Основание: ч. 5 ст. 10 Закона Ns 402-ФЗ, п. п. 2З,28 СГС "Концептуальные основы", п.

11 Инструкции Ns 157н)

1.8. Регистры бухгалтерского )пIета составJuIются на бумажном носителе.
(Основание: ч.6 ст. 10 ЗаконаJф 402-ФЗ,шЗ2 СГС "Концептуaльные основы'', п. 11

Инструкции JtlЪ 157н, Методические укшания М 52н)
1.9. Формирование регистров бухгалтерского учета Еа бумажном носителе

осуществJIяется ежемесячно.

(Основание: п. 19 Инструкции JФ 157н)

1.10. ПРизнание событlдi после отчетной даты и отрalкение информации о них в отчетности
ос)дцествJuIется в соответствии с требованиями СГС "Собьrтия после отчgгной даты".

2. Технология обработки учетной информации
2.1. Бухгалтерский }пIет ведется в электронном виде с применением процрaммньж

продуктов:

- кПарус Торнадо> - дJuI бюджетного yleтa;

, - кl:С Зарплата и кадры бЮджетного )чреждения) - для rIета заработной платы.

. (Основание: п. 19 Инструкции Ns 157н, п. 9 СГС "Учетная политика'')
2.2. С использовЕlнием телекоммуникационных кztнчLлов связи и электронной подписи

бУхгалтерия ГАУ АО (НПУ <Наследие) ведет электронный документооборот по следующим
нtшравлениям:

о ПеРеДаЧа ОТЧеТНОСТИ пО нЕlJIог€lI\d, сбораlrл и иным обязатепьным платежам в Инспекцию
Федеральной на;rоговой службы;

. перодача отчетности по страховым взносап,I и сведениям персонифицированного учета
в отделение Пенсионного фонда России;

о инфОрМационньЙ обмен документаIчIи с Министерством финаrrсов по Астраханской
области - с применением прогрzlп,Iмы кСМАРТ-Бюджет);

'о СВОД годовой, квартаJIьной бюджетной отчетности главного распорядитеJuI бюджетньтх
средств - с trрименением программы кСВОЩ-СМАРТ>;

. информационньЙ обмен документzlпilи с Управлением Федерального Казначейства по
АстраханскоЙ области осУществJuIется в системе электронного документооборота (СЭЩ) на

f
основании договора об обмене элекц)онными докуN{ентЕlN{и.

2.З. Без надлежаrцего оформления первичньIх (сводньгх) уIетньж документов любые
ИСПРаВления (добавление IIoBbIx записеЙ) в электронньтх базах дЕlнньD( не допускаются.

2.4. Порядок и сроки передачи первичньIх )пIетньIх документов для отражения в
бухгаrrтерском учете устанавливаются в соответствии с графиком документооборота согласно
приложению J\b 2.

2.5 ВСе ДокУМенты по движению денежньж средств принимzlются к учету только при
Еаличии подписи руководителя службы и уполЕомоченного лица.

2,6. Журналы операций ведугся в соответствии с перечнем регистров бухуrета
полуIатеJUI бюджетньгх средств, администратора доходов бюджета. Журналам операций по

УЧетУ исполнения бюджетноЙ сметы и администрированию поступлениЙ и выбытий
присваиваются номера согласно приложению J\Ъ 4. Журналы операций подписываются главным
бухгалтером и бухгалтером, состЕIвившим журнал операчий.



2.7.. Право rrодписи уrетных докумеЕтов предоставлено должностным лицам,
перечисленным в приложении J\Ъ 5.

2.8. Учетные документы, регистры бу<уrета и бухгалтерская (бюджетная) отчетность
хранятся в течение сроков, устанавливаемьIх в соответствии с правилами ведения архивного

дела, но не менее пяти лет.

3. Рабочий План счетов
3.1. Бюджетный rIeT ведется с использованием рабочего Плана счетов (приложение J\Ъ

1), разработ.lнного в соответствии с Инстрlкцией J\Ъ l57H, Инструкчией J\Ъ |62н.
(Основание: п. 9 СГС "Концептуальные основы")
З.2. При отражении в бухучете хозяйственньж операций 1-18 разряды номера счета

Рабочего плана счетов формируются следующим образом:

Разряд
номера счета Код

|4
Ана,читические коды вида работ:
0801 <КультурD;

0804 <Щругие вопросы в области культуры, кинематографии>

5_|4 80 3 00 00010 <<Расходы на обеспечение функций органов государственной
власти Астраханокой области в рамках ведомственной целевой програ]\{мы

кПовышение эффективности государственного управления в сфере

государственной охраны объектов культурного наследия регион€rльного и

федераrrьного значения, вьuIвленных объектов культурного наследия)
80 3 00 59500 кОсуществление переданньtх органапiI государственной власти

субъектов Российской Федерации в соответствии с пунктом 1 статьи 91

Федератrьного закона от 25 июня 2002 года JrlЪ 73-ФЗ кОб объектах культурного
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации>

полномочий Российской Федерации в отношении объектов культурного
наследия в рамках ведомственной целевой rrрогрzlп,Iмы кПовышение
эффективности государственного )iправпения в сфере государственной охраны

объектов культурного наследия регионtlльного и фе[ерального значения,

BbuIBJIeHHbIx объектов культурного наследия)
09 2 00 81140 МероприятIбI по обеспечению сохранности и попуJIяризации

объектов историко-культурного и археологического наследия Астраханской
области в pzlп,Iкax подпрограN,Iмы <Сохранение и попуJuIризация объектов
историко-культурного и археологического наследия Астраханской области>

государственной прогрilп{мы <Развитие культуры и туризма в Астраханской
области> (Предоставленио субсидий бюджётным, автономным rIреждениям и
иным некоммерческим организациям)

80 3 00 10510 Расходы на обеспечение деятельности (оказание услуг)
государственньIх учреждений (организаций) Астраханской области, в том числе

на предоставление бюджетньrм и автономным у{реждениям (организациям)

субсидий, в рамках ведомственной целевой программы <Повышение

эффективности государственного управления в сфере государственной охраны
объектов культурного наследия регионального и федерального значения,



вьuIвленньIх объектов культурного наследия) (Предоставление субсидий

бюджетным, автономным учреждениям и иным Еекоммерческим организациям)

80 3 00 00120 к,Щиспансеризация работников органов государственной власти

Астраханской области в раNdках ведомственной целевой программы

кПовышение эффективности государственного управления в сфере

государственной охрilны объектов культурного наследия регионального и

федерального значония, выявленных объектов культурного наследия))

80 3 00 00140 кМатериально-техническое обеспечение реализации отдельньD(

полномочий Астраханской области в рамках ведомственной целевой

прогрaммы <<Повышение эффективности государственIIого управления в сфере

государственной охраны объектов культурного наследия регионального и

федерального значения, вьuIвленных объектов культурЕого наследия)

15-17

Код вида поступленпfr, или выбытий, соответствующий :

- аналитической группо подвида доходов бюджетов;

- коду вида расходов;
- аналитической группе вида источников финансирования дефицитов бюджетов

18

Код вида финансового обеспечения (деятельности)
1 - деятельность за счет средств бюджета Астраханской области (бюджетная
деятельность)
3 - средства во временном распоряжении

4. Основные средства
4.1. Служба уйтывает в составе ocHoBHbIx средств материaльные объекты независимо от

их стоимости со сроком полезного использоватrия более 12 месяцев, а т€жже:

- кIнцеJUIрские принадпежности с элекцическим приводом, а также канцеJUIрские

принадлежности, дJuI которых rrроизводитель уквал в документах гарантийньй срок
испо.тЬзования более 12 месяцев;

- штаIчIпы, печати;

- предп,Iеты конторского и хозяйственного пользованиJI, многократно используемые в

процессе деятельности учреждения.
4.2. Каждdму объекту недвижимого,.а также движимого имущоства стоимостью свыше

10 000 руб. присваивается уникальный инвентарньй номер, состоящий из десяти знtков:
1-й разряд - код вида финансового обеспечения (деятельности);

24-й раa!ряды- код объекта гIета синтетического счета в Плане счетов бухгалтерского

гIета;
5-6-й разряды - код группы ивида синтетического счета Плана счетов бухгалтерского

уIIета;

7-10-й.рzвряды - порядковый номер нефинансо"о.о unrr"u.
(Основание: п. 9 СГС кОсновные средства), п. 46 Инструкции JФ 157н)

4.3. Инвентарньй номер нatносится на объекты движимого имущества на бумажной

наклейке.

(Основание: п. 46 Инструкции JФ 157н)

4.4.В слr{ае частичной ликвидацииили рtlзукомплектации объекта основного средства,

если стоимость ликвидируемьгх (разукомплектованньпс) частей не вьцелена в документах



поставщика, стоимость таких частей опредеJUIется пропорционально следующему показателю
(в порядке убывания важности):

о площади;
о объемУ]

о ВоСУ]

о иномупоказателю, установленномукомиссией по поступлению и выбытию активов.
4.5. НачиСление амортизации основньtх средств в бу<га:lтерском rIете производится

линейньпrл способом в соответствии со срокzlп4и полезного использов ания.
(Основаrrие: п. 85 Инструкции J\b 157н, п. 36, 37 сгС <основные средствa>)
4.6. Стоимость основного средства изменяется в слrIае проведоЕиrI переоценки этого

основного средства и отр€t)кения ее результатов в yleтe.
(Основание: п. 19 СГС "Основные средства'')
4.7. ПрИ переоценКе объекта основньж средств накопленная амортизация на Д&Ту

переоценки перестмтывается пропорцион€lльно изменению первоначальной стоимости объекта
такиМ образом, чтобы его остаточнЕUI стоимость после переоценки равнялась его переоцененной
стоимостИ. ПрИ этоМ балансовая стоимость и накопленнzш zlпdортизация увеличиваются
(умцожаrотся) на одиЕаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании
поJtгIить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки,

(Основание: п. 41 СГС кОсновные средства>)

4.8. Срок полезного использования объекта основных средств исходя из ожидаемого
срока полrIениЯ экономических выгОд и (или) полезного потенциала, заключенного в активе, в
порядке, устЕlновленном п. 35 СГС "основные средства", л.44Инструкции М 157н.

4.9. осноВные среДства стоимостью до 10 000 руб, вкJIючительно, нzlходящиеся в
эксплуатации, Учитываются на забалансовом счете 2l по балансовой стоимости.

(Основание: п. 39 СГС <основные средства), Tl. З7З Инструкчии J\Jb 157н)
4.10. Расходы на доставку нескольких имущественньгх объектов распредеJIяются в

первоrfачальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной в
договоре поставки.

4.11. Аналитический rIет вложений в основные средства ведется в Многографной
карточке (ф. 0504054).

(Основание{ п. 128 Инструкчии J\Ъ 157н)

4.12. основные средства, вьUIвленные при инвентаризации, принимЕlются к rIету по
справедливой стоимости, определенной комиссией по поступлению и выбытию активов с
rrрименением нмболее подходящего в кЕDкдом слrIае метода.

(ОснованИе: п. п. 52,54 сгС "Концептучrльные основы", п. 31 Инструкции Jrlb 157н)

5. Материальные запасы
5.1. ЕдинИца учета материалЬньIх запасОв - номенклатурная феестровая) единица.
5.2. Оценка материЕrльньж запасов, приобретенньIх за плату, оауществляется по

фактической стоимости приобретения с }л{етом расходов, связанньIх с их приобретением. При
одновременном приобретении нескольких видов материальньIх запасов тzжие расходы
распредеJUIются пропорционt}JБно договорной цене приобретаемьгх маториttлов.

(ОснованИе: п. п. 100, 102 Инструкции Jrlb 157н, п. 9 СГС "Учетнм политика'')



5.3. Аналитический yIeT вложений в материЕtIIьные запасы ведется в Многографной
KapTotIKe (ф. 0504054).

(Основание: п. 128 Инструкции J\Ъ 157н)

5.4, Фактическая стоимостъ материальных запасов, остающихся У учреждения в

результате разборки, утилизации (ликвидации), ocHoBHbIx средств или иного имущества,
опредепяется исходя из их текущей оценочной стоимости на дату принятия к бухгалтерскому
учету, а также с)лuм, уплачиваемьж учреждением за доставку материiLльньIх запасов и
приведение их в состояние, пригодное для использоваIтия.

(Основание: п, 106 Инструкчии J',lb 157н)

5.5. Выбытие материаJIьньIх запасов признается по средней фактической стоимости
запасов.

(Основшrие: п. 46 СГС "Концепту€IJIьIIые осноЁы", п. 108 Инструкции J\Ъ 157нl
5.6. Вьцача в эксплуатацию Еа нужды )чреждения каIIцеJIярских принадлежностей,

зiшасньIх частей и хозяйственньж материчrлов оформляется ведомостью вьцаIм материtlльньж
ценностей на нуждЫ уIрождениЯ (ф.0504210). Эта ведомостЬ являетсЯ основанием дJUI
списанля маториЕrльньD( зtшасов.

. 5.7. Мягкий и хозяйственный инвентарь, посуда списываются
мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143). В ocTarrbнbж случмх
списываются по zlкTy о списЕtнии материtlльных запасов (ф. 050а230).

по акту о списании
материальные запасы

6. Расчеты с подотчетными лицами
6.1. .Щенежные средства вьцаются под отчет на основании приказа руководителя службы

или служебной записки, согласованной с руководителем службы. Выдача деножных средств
под oTEIeT производится пугем перечисления на зарплатную карту сотрудника.

6.2. Вьцача средств под отчет производится штатным сотрудникaм (служацим), не
имеющиМ задолженЕостИ за ранее поJtгIеннЫе суммы, пО которым наступил срок
предстztвления авансового отчета.

6.з. Порядок расчета командировочньD( расходов, оформления отчетов по их
использов€lнию, вьцача налиtIньIх денежньж средств под отчет осуществJUIются в соответствии
с Трудовьпv кодексрм Российской Федерации, Федеральным законом от 24.07,2004 м 79-ФЗ ко
государственной грiDкданской службе Российской Федерации>, постtlновлением Правительства
Российской Федерации от 13.10.2008 Nь 749 коб особенностях направления работников в
служебные командировки), Инструкцией Ns l62H, Указанием Jt 3210_У, распоряжением
Губернатора Астраханской области от 03 апреJUI 2007 J\Ъ 107-р кО возмещении суточньfх
расходов, связанIIьfх со служебными командироВкЕlIчIи лицап{, заN{ещающим государственные
должности Астрахаrrской области) и государственным сJryжащим, заN{ещающим должности
государственной |раждЕIнской службы в исполнительньD( оргzlнtж государственной власти
Астраханской области, работодателем (представителем нанимателя) которьгх явJuIется
Губернатор Астраханской области.

6.4. По возвращении из командировки сотрудник (служащий) представJuIет авансовый
отчет об израсходованньж суммах в течение трех рабочих дней.

основание: п.26 постtlIIовления Jrlb 749.

6.5. Предельные сроки отчета по выдaнным доверенностям на получение материЕчIьньIх
ценностей устанавливаются следующие:



- в теченИе 10 ка_шеНдарныХ дней С момента ПОJцлIения;
в течение треХ рабочиХ днеЙ с момента пол)цения материirльных

,Щоверенности вьцаются штатным сотрудникаI\4 (служатцим), с которыми заключен
полной материальной ответственности,

ценностей,

договор о

7. Финансовые вложения
7.Т. АнаsТитический учет финансовьIх вложений ведется в Карточке rIета средств и

расчетов (ф. 0504051).

(Основание: п. 195 ИнструкцииNч 157н)

7.2. Показатель размера участия в уrреждениях при изменении стоимости особо ценного
имущества корректируется ежегодно перед составлением годовой отчетности.

(Основание: п, 7 4 Инструкции Nэ 1 62н)

8. .щебиторская и кредиторская задолженность
8.1. .ЩебиторсКzш задолженIIость признается нереальной для взыскания в порядке,

устzIновленном приказом по учреждению и законодательством РФ. Задолженность, признаннiUI
IIереаJIьнойт длtя взыскЕlIIия, списывается с балансовоГО )ruIeTa и отрЕDкается на забалансовом
счете 04 кСомнительнaш задолженность).

основание: п. 339 Инструкции J\Ъ 157н, п. 11 СГС <,Щоходы>.

8.2. Кредиторская задолженность, не востребованнffI кредитором, списывается на
финансовый результат на основании прикша руководителя службы. Решение о спис€lнии
принимается на основании данньIх проведенной инвентаризации и служебной записки главного
бр<галтера о вьUIвлении кредиторской задолженности, не востребованной кредитор€lN{и, срок
исковой давности по которой истек. Срок исковой давности опредеJIяется в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

одновременно спис€tннaш с балансового гIета кредиторскаJI задолженность отрtDкается
на забалансовом счете 20 кзадолженность, не востребовilннм кредиторчlп{и).

списание задолженности с забалансового rIета осуществJuIется по итогам
инвентаризации задолженности на осЕовчtнии решения инвентаризационной комиссии:

- по истеЧенlи 5 лет отражения задопженности на забалансовом 1пleTe;
- по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания задолженности

согласно законодательству;

- при нЕtлиIми докуIиентов, подтверждulющих прекрацение обязательства смертью
(ликвидацией) контрагента. КредиторскЕUI задолженность списывается с ба.панса отдельно по
каждому обязатепьству (кредитору).

Основание п. З7I, 372 Инструкции Ns 157н.
8.3. Аналитический rIет расчетов с поставщикtll\dи за поставленные материальные

цеЕности, окаi}анные услуги, вьшолненные работы ведется в Карточке учета средств и расчетов
(ф.0504051).

(Основани е: п. 257 Инструкции JrlЪ 157н)
8.4. Аналитический у{ет расчетов по платежам в бюджеты ведотся в Карточке учета

средств и расчетов (ф. 0504051).
(Основание: п.264 Инструкции Jrlb 157н)
8.5. АналИтический у{ет расчетов по оплате труда ведется по каждому полгIателю.



(Основание; л. 25'| Инструкции No 1 57н)

9. Финансовый результат
9.1. В Службе создается резерв на предстоящую оплату отпусков. Величина резерва на

предстояIцуIо оплату отпусков определяется е егодно на последний день года. В резерв на
предстоящую оплату отпусков вкJIючаются:

суммы отпускньIх (компенсаций за неиспользованный отrryск) за фактически
отработанное время каждого сотрудника уIреждеЕия, рассчитанньIх на дату определения

резерва;

- суммы обязательньж cтpaxoBbD( взносов во внебюджетные фонды, соответствующие

размеру отпускньIх, рассtIитанньIх на дату определения резерва.
9.2. Сумма отпускньж рассчитывается как произведение количества не использованньIх

каждым сотрудником rIреждения дней отпуска на конец года (по данным кадрового yleTa) на

средний дневной заработок за последние |2 месяцев.

9.3. Средний дневной заработок опредеJuIется путем деления ФОТ за предшествующие
12 месяцев на29,З (среднемесяtшое число кЕrлендарньтх дней).

. Основание: п. 302.1 Инструкции J\Ъ 157н, пункт 11 СГС <,Щоходы>.

10. Санкционирование расходов
10.1 . Учет принимаемых обязательств осуществJuIется на основЕtнии:

- извещения о проведении конкурса, аукционa торгов, зчlпроса котировок, запроса

предпожений;

- пригпаптеЕия принять гIастие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя);

- протокола коЕкурсной комиссии;

- бухга-птерской справки (ф. 0504833).

(Основание: п. 3 ст. 2l9 БК РФ, п. 318 Инструкчии JtlЪ 157но п. 9 СГС "Учетная
политйка")

10.2. Учет обязательств осуществJuIется на основании:
- распорядительного документа об утверждении штатного расписаниrI с расчетом

годового фонда оплаты труда;

- договора(контракта) на поставку товаров, выполноние работ, окЬание услуг;
- при отсутствии договора - чжта выполненньтх работ (оказанньпс услуг), счета;

- исполнительного листа, судебного прикtrlа;

- нtlпоговой декларации, налогового расчета фасчета авансовьfх платежей), расчета по
стрzжовым взIIосам;

- решения нчlлогового органа о взыскании налога, сбора, пеней и штрафов, вступившего в

силу решения нtulогового органа о привлечении к ответственности ипи об отказе в привлечении

к ответственности;

- согласованного руководителем зЕUIвления о выдаче под отчет денежньIх средств или

авансового отчета;

- договора (соглашения) о предоставлонии субсидии бюджетному или автономному

)цреждению.
(Основание: п. 3 ст. 2|9 БК РФ, п. 318 Инструкции Nч t57H, п. 9 СГС "Учетная

политика")



l0.3, Учет денежных обязательств осуществляется на основании:
- расчетно-платежной ведомости (ф. 0504401);
- расчетной ведомости (ф. 0504402);
- записки-расчета об исIмслении среднего заработка при предоставлении отпуска,

увольнении и других сJrrIаях (ф. 050аа25);
- бухгаrrтерской справки (ф. 050а833);
- акта вьшолненньп< работ;
- акта об оказании услуг;
- tкта приема-передачи;

- договора в случае осуществлениJI авансовьж платежей в соответствии с его условиями;
- чlвансового отчета (ф. 050а505);
- справки-расчета;

- счета;

- счета-фактуры;

- товарной накладной (ТОРГ-12) (ф. 0330212);
, - универсального передатощIого документа;

. - чека;

- квитанции;

- исполнительного листа, судебного приказа;
- нtlлоговОй декларации, нt}лОгового расчета (расчета aBaнcoBbIx платежей), расчета по

стрzIховым взносам;

- решения нuшогового органа о взыскЕlЕии нЕtлога, сборц пеней и штрафов, вступившего в
сиJry решениlI н€lлогового оргаЕа о привлечении к ответственности и.тгрr об отк€ве в привлечении
к ответственности;

- согласоВанногО руководиТелем заJIвЛения О выдаче под отчоТ денежньIх средств;
, - графика перечисления субсидии, предусмотренного договором (соглатттением) о

предоставлонии субсидии бюджетному или автономному гIреждению;
- предварительЕого отчета о выпопнеЕии государственного задtш{ия.
(Основание: п. 4 ст. 2|9 Бк РФ, п. 3 18 Инструкции Jr{ч 157н)

Ё

11. Инвентаризация имущества и обязательств
11,1, Инвёнтаризацию имущества и обязательств (в т.ч.чисJUIщихся на забалансовьIх

счетах), а также финансовьпr результатов (в т. ч. расходов будущих периодов) проводит
иIIвентарИзационн€Ш комиссия, состаВ которой утверждается отельНым прикiВом руководителя.
Порядок и график проведения иIIвентаризации приведен в приложении J\! 3.

(Основание: ч.3 ст. 11 Закон,а м 402-Фз, п.80 СГС кКонцепту€rльные основы>, п. 9 СГС
"Учетная политика")

12. Порядок организации и обеспечения впутреннего финансового контроля
12. 1. Система внутреннего KoHTpoJuI

12.1.1, Система внутреннего контроля обеспечивает:
- точность и полноту документации бухгалтерского учета;
- соб.тподение требований законодательства;
- своевременность подготовки достоворной бухгалтерской (финансовой) отчетности;



- предотвращение ошибок и искажений;
- исполнение приказов и распоряжениЙ руководителя Службы;
- сохранность имущества Службы.
l2,|,2, Система внутреннего контрОля позвоЛяет следить за эффективностью работы

отделов, лобросовестностью выполнения сотрудниками возложенных на них должностных
обязанностей.

I2,1,з, В рамках внутреннего контроля проверяется правильность о,I,ражения
совершаемых фактов хозяйственной жизни в соответствии с действующим законодательством
России и иными нормативными актами Службы,

|2,|,4, При выполr{снии коIIтрольпых действий отдельпо или совместно испоJ.ьзчIOтся
следуIоI]]ие методы:

- самоконтроль;

- контролЬ tIo уроJ]нЮ подчиненНосr,и (подцве/Iомсl.венносr.и);

- смежный кон,гроль.

12.1 .5. Коштрольлtыс дсйс.гвия подраздсляtотся на:

- визуальные осуществJIяются без использования приклалных rIрограммных средств
автоматизации;

автоматиЧеские осущесl,вJIяюl,ся с исIIоJIьзованием п.рикJ]адных програмNIных
средств автоматизации без участия долIсtостных лиц,

- смешаfiItые - выIIолняются с использованием прикладflых программных средств
автоматизации с rlастиел,1 доJIжностных лиц.

l2.|.6- При проведении внутреннего контроля проводится:
- проверка док)ментаJ'Iьного оформления записей в регистрах бухгалтерского учета на

основе первичных 1пrетных документов (в том числе бlхгалтерских справок);
- включение в бlхгалтерскую (финансовую) отчетность существенных оценочных

значений;

- подтвеРждение соответстВия междУ объектами (документами) и их соответствия
установленным требованиям ;

- соотнесение оплатЫ материtLIIЬных активов с их поступлением в учреждение;
- санкционирование сделок и операций;
- сверка расчетов учреждения с поставщиками и покупателями и прочими дебиторами и

кредиторами для подтверждения сумм дебиторской и кредиторской задолженности;
- разграничение полномочий и ротация обязанностей;
- процедурЫ контролЯ фактического наличия и состояния объектов (в том числе

инвентаризация);

- контроль правильности сделок, учетных операций;
- процедуры, связанные с компьютерной обработкой информации:
- регламент доступа к компьютерным программам, информационным системам, данным

и справочникам;

- порядок восстановления данных;
- обеспечение бесперебойного использования компьютерных программ

(информационньIх систем);
- логическая и арифметическая проверка данных в ходе обработки информации о фактах

хозяйственной жизни.



I2.2. Орrанизация внугреннего финансового контроля
l2.2.1. Внутренний финансовый контроль в гIреждении подр'LздеJUIется на

предварительньй, текущий и последующий.
12.2.2. Предварительный контролЬ QсуществJUIется до начала совершения хозяйственной

операции. Позволяет определить, наскопько целесообразной и правомерной является операция.
Щелью предварительного финансового контроля является предупреждение нарушений на

стадии плаЕиров€tния расходов и з€lкJIючения договоров.
В раrrлках предварительного внуц)еЕнего финансового контроJIя проводится :

- проверка финансово-пл€lновьIх докуN[ентов фасчетов потребности в денежньIх
средствах, смет доходов и расходов И Др.) главньтм бухга-гrтером (бухгаrrтером), их визирование,
согласование и урегулирование разногласий;

- проверка з€жонности и экономической обоснованности, визирование проектов
договоров и прочих докумеЕтов, из которьж вытекают денежные обязательства;

- контролЬ за приняТием обязательстВ учреждения в пределах утвержденньIх плановых
назначений;

, - проверка проектов прикаlов руководителя Службы;
проверка документОв до совершения хозяйственньD( операций в соответствии с

графиком документооборота, проверка расчетов перед выплатами;
- IIроверка бухгаптерской, финансовой, статистической, налоговой и другой отчетности

до угвержд ения или подписания.
l2.2.з- В рамках текущего внутреннего финансового KoIITpoJUI проводится:
- проверка расходньD( денежньD( документов до их оплаты фасчетно-платежньIх

ведомостей, платежных порУt{ений, счетов и т. п.). Фактом KoHTpoJUI явJUIется разрешение
документов к оплате;

- проверка первичньгх документов, отрtDкtlющих факты хозяйственной жизни
. }пц)еждения;

- проверКа у подоТчетньIх JIиц н€lличия поJýrченньж под отчет наJIичньD( денежньж
средств и (или) оправдательньж документов;

- контроль за взысканием дебиторской и погашением кредиторской задолженности;
- сверка антитического учета с синтетическим (оборотная ведомость);
- пров9рка фактичесКого наJIиtМя матеРиЕ}льIIьD( средств ;

- анализ глtшным бухгаrrтером (бухга;rтером) KoHKpeTHbD( журн.rлов операций на
соответствие методологии учета и положениrIм rIетной политики уrрежденшI.

Ведение текущегО KoHTpoJUI осуществJUIется на постоянной основе специаJIистами
бухгшlтерИи, которые принимaЮт докумеНты к гIетУ. В каждом документе процеряют:

- соответствие формы документа и хозяйственной операции;
- нtUIичие обязательНьD( реквизитов, если документ.состzlвлен не по унифицированной

форме;
- правильность заполнения и наличие подписей.
12.2.4- Последующий контролЬ проводится по итогаNI совершения хозяйственньгх

операций. ОсуществЛяетсЯ путеМ €lн.шиза и проверки бу<галтерской документации и
отчетностИ, tIроведеНия инвенТаризаций и иньD( необходимых IIроцедур.



ЩельЮ последуюЩего внутреЕнего финансового контроля явJUIется обнаружение фактов
незаконного, нецепесообразного расходованиjI денежных и материальньгх средств и вскрытие
притIин нарушений.

в рамках последующего внутреннего финансового контроля проводятся:
_ IIроверка наJIичия имущества )л{реждения;
- анализ исполнения плановьIх документов;
- собшодение норм расхода матери€tльньD( зirпасов;
- докр[енТЕtльные проверкИ финансовО-хозяйственной деятельЕости rфеждения;
_ проверка достоверности oTpEDKeHшI хозяйственньж операций в yreTe и отчетIlости

гIреждения.
Последующий контроль осуществJUIется пуtем проведения плановых и внеплановьIх

проверок. Плановые проверки проводятся с периодичностью, установленной графиком
проведения внугренних проверок финансово-хозяйственной деятольности.

Объекта:rли плановой проворки явJu{ются:

- соблюдеНие законоДательства России, реryлирующего порядок ведения бухга-тlтерского

уIIета,и норм уrетной политики;
прalвильностЬ И своевременность отрчDкения всех хозяйственньгх операций в

бухгштерском rIете;
- полнота и правилЬность документального оформления операций;
- своевременность и полнота проведеншI инвентаризаций;
- достоверность отчетности.
В ходе проведенИlI внеплановой проверки осуществляется контроль по вопрос€lм, в

отношении которьгх есть информация о возможньгх нарушениях.
12.2-5. Лицц ответственные за проведение проверки, осуществJIяют анализ вьUIвленньD(

нарушений, опредеJUIют их приtIины и разрабатывЕtют предложения дJUI принятия мер IIо их
. устранению и недопущению в далrьнейшем.

Работники уIреждения, допустившио недостатки, искажения и нарушения, в письменной
форме предстtlвJUIют рукоВодителю }лфеждениrI объяснения по вопросtlп{, относящимся к
результатаI\{ проведения KoHTpoJUI.

12.3, Внугценний финансовый контроль в ходе своей деятельности осуществJUIют в

рамках своих полномо.п,tй :

о рfководитель Службы,
. зtlilлеститель руководитеJuI службы;
. директор ГАУ АО (НПУ кНаследие>>;

. глазньй бухгалтер и сотрудники бухгшlтерии ГАУ Ао кНПУ кНаследце>;
о ЗоВоДУЮщий сектором финансово-правового и кадрового обеспечения Службы;
. главньЙ специалиСт сектора финансово-rrравового и ка,п,рового обеспечения Службы;
, иные должностные лица Службы в соответствии со своими обязанностями.

м Объект trроверки Срок проведеЕия
IIроверки

ПеРиод, за который
проводится проверка

ответственный
исполнитель

12.4. График проведения внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности



Проверка наличия актов
сверки с поставщиками и
подрядчиками

Главный бухгалтер

Проверка правильности
расчетов с Казначейством
России, финансовьпли,
налоговыми органЕIми,
внебюджетными фондаrrли,
другими оргtlниз ациями

Ежегодно на
1 января Главный бу<га_llтер

Инвентаризация
финансовьгх и
нефинансовьIх активов

Председатель
инвентаризационной

комиссии

13. Порядок передачи документов бухгалтерского учета
при смене руководителя и главного бухгалтера

13.1. При смене руководитеJUI или главного бу<галтера Службы (далее- увольняемые
ЛИЦа) ЪНИ ОбЯЗаНЫ В РаП{КЕЖ ПеРеДаIМ дел заN4естителю, новому должностЕому лицу, иному
уполномочеЕному должностному лицу Службы (далее - уполномоченное лицо) передать
документы бухгалтерского )ruIeTa.

lз,2, Передача бухгалтерских документов проводится на основании прикzва
руководителя Службы.

13.3. Передача осуЩествJUIетсЯ при учасТии комиссии, создаваемой в Службе. Прием-
передача бухгалтерских докр{ентов оформляется актом приема-rrередачи бухгалтерских
документов. К акту прилагается перечень rrередаваемьш докр[ентов, их количество и тип.

Акт приеМа-передачИ подписывается уполномоченным JIицом, принимающим дела, и
тUIенами комиссии, При необходимости члены комиссии вкJIючЕlют в акт свои рекомендации и
предложения, которые возникJIи при приеме-передаче дел.

13,4, В комиссию, y*irзaнHylo в пункте 3 настоящего Порядка, включilются сотрудЕики
службы в соответствии с приказом на перодачу бухгалтерских документов.

1 З.5. Передtlются следующие документы:
о учетr{м политика со всеми приложениями;
, квZIртальная и годовzUI бухга.lrтерскаJI отчетность, нtlлоговые декларации;
, бухгzrлтерские регистры синтетического и ЕIнttлитического учета: книги,

оборотные водомости, карточки, ж)фналы операций;
налоговые регистры;
о задолжеНностИ Службы, в тоМ тIисле по уплате налогов;
по rIетУ зарплатЫ и по персОнифицирОванному учету;
по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежные документы и т. д.;
о акт о состоянии кассы, составленный на основЕlнии ревизии кассы и скрепленньй

подписью главного бухга.птера;
о договоры с поставщикtlп,Iи и подрядlмкulми, контрtгентап,Iи;
о об ocHoBHbD( сродствaж, нематериапьньD( актив€Iх и товарно-матери€rльньж

ценностл(;

a
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о акты о результатах полной инвентаризации имущества и финансовьtх

обязательств Службы с приложением инвентаризационньгх описей ;

оакТысВеркирасчеТоВ'поДТВер)IцаюЩиесостояниедебиторскойикрелиторскоЙ

задолженности, перечець нереальнъD( к взысканию cyNIM дебиторской задолженности с

исчерпывающей характеристикой по каждой сумме;

о акты ревизий и проверок;

омаТериалыонедостачахИхищениях'переДанньrхИнепереданньжВ
правоохраЕительЕые органы;

о бланки строгой отчетности;

. инаrI бухгалтерскаrI документация, свидетелъствующаJI о деятельности Службы,

13.6. При подписаЕии акта приема-передачи при налиIми возражений по пунктам акта

руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в присутствии

комиссии.
Члены комиссии, имеющие замочания по содержанию акта, подписьIвают его с отметкои

<<Заме,чанuя прuлаzаюmся>. Текст замечаний излагается IIа 8тдельном листе, небольшие пQ

объgму зtlпdечания допускается фиксировать на самом акте,

13.7. дкт приема-перодаtIи оформлrяется в послодний рабочий день увольняемого лица,

13.8. дкт приема-передатм дел составJUIется в трех экземпJUIрах: 1-й экземпляр -

руководитешо Службы, если рольЕяется главньй бухгалтер, 2-й экземпляр - увольняемому

лИЦУ,3-йэкземпляр_УпопIIомочеЕIIоМУЛИЦУ,котороеприIIиМtшоДепа.
{a

14. Бюджетная отчетность

14.1. Бюджетная отчетностЬ (в т. ч. по администрированию доходов бюджета)

составJUIется на основании аншIитического и синтетическогQ учета по формам, в объеме и в

сроки, установленные вышестоящей организацией и бюджетньтм законодательством (приказ

Минфина от 28.12.2010 Nэ 191н). Бюджетная отчетность представjUIется главному

распорядитеrпо бюджетньIх средств в установленные им сроки,

|4.2. В цеJUIх составления отчета о движении денежньD( средств величина денежньD(

средстВопредеJUIеТсяпрямыММетоДомирассIмтыВаетсякакразницаМеждУвсеМиДенежнЬIМи

притокап,lи Сlryж8ы от всех видов доятельIIости и их оттока]\dи.

основанир: пункт 19 сгС <отчет о движении денежньж средств),

14.3. БюдЖетIIа,I отчетносТь формирУется И хранитсЯ в виде электронНОГО ДОКУIчlеНТа

информаЦионной системе кСвод-СМарт>. БуМажнаrI копия комплекта отчетЕости хранится

главIIого бухгштера,

основание: частъ 7.1 статьи 13 Закона от 06.12.2011 Ns 402-ФЗ,

Г.Щ. Климова

О,П. Островидова

Ю.А. Матгrrнина

Е.В. Тулъникова

в

у


